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УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ИВАНОВА
	СОГЛАСОВАНО:

Исполняющий обязанности Первого заместителя главы  Администрации города Иванова

____________________ Е.В. Арешина
	УТВЕРЖДАЮ:

Начальник управления

____________________ Е.В. Арешина



П Л А Н

работы на АВГУСТ 2021 года

	п/п
	Мероприятие
	Сроки исполнения
	Исполнитель

	1.
	Организационно-управленческие мероприятия

	1.1.
	Организационные мероприятия:

	1.1.1.
	Приемка образовательных учреждений к новому учебному году
	02-13.08.2021
	Начальники

и специалисты отделов

	1.1.2.
	Организация работы лагерей дневного пребывания на базе образовательных учреждений 
	В течение месяца
	Васильева О.Н.

	1.1.3.
	Комплектование учреждений дополнительного образования 
	 15.08.2021 - 15.09.2021
	Чистякова О.А.

	1.1.4.
	Организация работы в рамках программы «Медиалогия»
	В течение месяца
	Басова Н.И.

	1.1.5.
	Участие в работе районных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города Иванова (по районам)
	2 раза в месяц
	Громова Т.А.

Ваильева О.Н.

Слепова В.В.

Зубанова О.А.

	1.1.6
	Расчет и начисление заработной платы и иных видов выплат
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	1.1.7
	Финансирование подведомственных учреждений
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	1.1.8.
	Консультации по вопросам устройства детей в общеобразовательные учреждения по обращениям граждан
	В течение месяца
	Специалисты школьного отдела

	1.1.9.
	Подготовка ответов на обращения граждан
	В течение месяца
	Специалисты УО

	1.2.
	Контроль:
	
	

	1.2.1.
	Проверка документации для проведения мероприятий в рамках Федерального закона  "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" от 05.04.2013 N 44-ФЗ
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	1.2.2.
	Экспертиза проектов изменений в уставы образовательных учреждений
	В течение месяца
	Миронова Е.Г.

	1.2.3.
	Рабочие поездки в образовательные учреждения
	В течение месяца
	Арешина Е.В.

Аршинов И.Е.

	1.3.
	Мониторинг:

	1.3.1.
	Мониторинг результатов зачисления детей  в 1 класс; в 10 класс
	В течение месяца
	Слепова В.В.

Зубанова О.А.

	1.3.2.
	Муниципальный мониторинг эффективности работы образовательных учреждений и результатах деятельности МСО по итогам 2020 -2021 учебного года
	В течение месяца
	Басова Н.И.

Сачихин А.В.

	1.3.3.
	Мониторинг обновления сайтов общеобразовательных учреждений
	До 20.08.2021
	Зазвонов А.В.

	1.3.4.
	Мониторинг эффективности деятельности руководителей ОУ
	До 20.08.2021 
	Басова Н.И.

	1.3.5.
	Мониторинг  досуговой занятости обучающихся, в отношении которых организована индивидуальная профилактическая работа
	20-31.08.2021
	Игнатенко Г.В.

	1.3.6.
	Отчет по организации и результатам работы лагерей с дневным пребыванием 
	До 25.08.2021
	Васильева О.Н.

	1.3.7.
	Аналитический отчет по проведению ЕГЭ
	В течение месяца
	Зубанова О.А.

	1.3.8.
	Аналитический отчет по проведению ОГЭ
	В течение месяца
	Сорокина Н.В.

	1.3.9.
	Отчет, характеризующий ситуацию в отрасли «Образование» для ФСО
	До 09.08.2021
	Басова Н.И.

	1.3.10.
	Отчет о  решении социально-экономических проблем
	До 09.08.2021
	Басова Н.И.

	1.3.11.
	Отчет СЗВ-М
	До 15.08.2021
	Сухарникова И.К.

	1.3.12.
	Отчет о находящихся на исполнении в управлении образования Администрации города Иванова судебных решениях
	В течение месяца
	Соловьева Л.В.

	1.3.13.
	Форма № П-4 Сведения о численности, заработной плате и движении работников
	До 08.08.2021
	Садова И.В.

	1.3.14.
	Отчет по форме ЗП. Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала
	До 08.08.2021
	Садова И.В.

	1.3.15.
	Отчет об исполнении плана мероприятий по выполненным наказам избирателей
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	1.3.16.
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	1.3.17.
	Сведения о численности работников учреждений и расходов на заработную плату
	В течение месяца
	Куцевол И.И.

	1.4.
	Документы: 

	1.4.1
	Подготовка плана текущей работы управления образования
	Еженедельно
	Игнатенко Г.В.

	1.4.2.
	Подготовка плана работы управления образования на сентябрь 2021
	До 13.08.2021
	Игнатенко Г.В.

	1.4.3.
	Подготовка плана  работы управления образования на 2021-2022 учебный год
	До 25.08.2021
	Басова Н.И.

Игнатенко Г.В.

	1.4.4.
	Подготовка публичного доклада «О результатах деятельности муниципальной системы образования за 2020-2021 учебный год»
	 В течение месяца
	Басова Н.И.

Начальники отделов

 Сотрудники отдела мониторинга

	1.4.5.
	Внесение изменений в муниципальные программы «Развитие образования города Иванова», «Реализация молодежной политики и организация общегородских мероприятий», «Забота и поддержка»
	В течение месяца
	Басова Н.И.

	1.4.6.
	Подготовка бухгалтерской отчетности по казенным, бюджетным и автономным  учреждениям
	До 15.08.2021
	Сухарникова И.К.

	1.4.7.
	Отчет о результатах анализа  деятельности ДОУ
	До 15.08.2021
	Садова И.В.

	1.4.8.
	Составление приказов по включению/исключению/изменению ОЦДИ (особо ценное движимое имущество)
	В течение месяца
	Садова И.В.

	1.4.9.
	Сдача отчётности во внебюджетные фонды и органы статистики
	В течение месяца
	Сухарникова И.К.

	2. Организационные мероприятия со взрослыми и детьми

	2.1.
	Мероприятия, проводимые совместно с общественностью:

	2.1.1.
	Августовский педагогический совет руководителей  образовательных учреждений города  
	23-27.08.2021 (дата уточняется)
	Басова Н.И.

	2.1.2.
	Переклички в общеобразовательных учреждениях
	28.08.2021
	Сотрудники школьного отдела

	2.2.
	Городские мероприятия педагогического сообщества и профессиональные конкурсы:

	2.2.1.
	День методического центра 
	23-27.08.2021 (дата уточняется)
	Губа Г.В.

	2.3.
	Городские массовые мероприятия с детьми:
	
	

	2.3.1.
	Организация мероприятий вариативных форм летней занятости детей и подростков в рамках плана «Активные каникулы» (по отдельному плану)
	В течение месяца по отдельному плану
	Игнатенко Г.В.

	2.3.2.
	Акция «Под флагом Отечества»
	12.08.2021
	Чистякова О.А.

	3. Экономическое и материально-техническое обеспечение деятельности 

образовательных учреждений

	3.1.
	Нормативно-правовое обеспечение:

	3.1.1.
	Подготовка проектно-сметной документации на проведение ремонтно-строительных работ; договоров на техническое обслуживание учреждений образования; технической документации для проведения открытых конкурсов и запросов котировок цен на выполнение ремонтно-строительных работ
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

	3.2.
	Материально-техническое обеспечение:

	3.2.1.
	Подготовка муниципальных образовательных учреждений к новому учебному году и отопительному периоду
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

	3.2.2.
	Модернизация серверов управления
	В  течение месяца
	Бакшеев А.С.
Николаев А.С.

	3.3.
	Контроль:
	
	

	3.3.1.
	Контроль ремонтно-строительных  работ в учреждениях образования
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

	3.3.2.
	Контроль санитарного состояние территорий учреждений образования и соблюдения мер безопасности
	В течение месяца
	Аршинов И.Е.

Сотрудники УО

	3.3.3.
	Сбор заявок на подготовку (переподготовку) должностных лиц и специалистов ГО и РСЧС, руководителей нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий по ГО и других категорий слушателей
	В течение месяца
	Слепова В.В.

	3.3.4.
	Проверка работоспособности цифровых сервисов, предоставляемых для УО и ОУ
	В течение месяца
	Николаев А.С.

	3.3.5.
	Сопровождение и администрирование АИС «Комплектование ДОУ» на муниципальном уровне
	В течение месяца
	Бакшеев А.С.

	3.3.6.
	Обеспечение функционирования сайта УО и сайтов ОУ
	В течение месяца
	Зазвонов А.В.


Игнатенко Г.В.

8(48932) 41 28 27, om4@ivedu.ru
