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П Л А Н
работы на январь 2019 года

	№
п/п
	Мероприятие
	Сроки исполнения
	Исполнитель

	
	1. Совещания, советы, конференции

	1.1
	Совещания:

	1.1.1
	Заседание Комиссии по определению надбавок руководителям образовательных учреждений
	Ежемесячно
	Недосекина Н.А.

	1.1.2
	Заседания Координационного совета директоров школ, заведующих ДОУ
	Ежемесячно
	Недосекина Н.А.

	1.1.3
	Аппаратные совещания:

	1.1.4
	О результатах проверки организованных выездов групп обучающихся  
	Январь
	Громова Т.А.
Сорокина Н. В.

	1.1.5
	По итогам анализа травматизма в ДОУ 
	Январь
	Саночкина Н.В.

	2. Организационно-управленческие мероприятия

	2.1
	Организационные мероприятия, семинары:

	2.1.1
	Участие в работе групп по оказанию муниципальных услуг в электронной форме 
	Ежемесячно
	Белышев И.С.

	2.1.2
	Участие в работе антинаркотической комиссии
	Ежеквартально
	Белышев И.С.

	2.1.3
	Проектировочный семинар «Проектирование рабочих программ внеурочной деятельности в контексте задач ФГОС» 
	Январь
	Губа Г.В.

	2.1.4
	Реализация муниципального методического проекта «Развивающее образование для всех. Универсальные учебные материалы» (практико-ориентированный семинар 21-25.01.2018)
	Январь
	Губа Г.В.

	2.1.5
	Реализация муниципального управленческо-методического проекта «Профстандарт педагога»
	         Январь
	Губа Г.В.

	2.1.6
	Реализация проекта «PRO – ДВИЖЕНИЕ» (педагогическое сопровождение молодых педагогов) 
	Январь
       

	Губа Г.В

	2.1.7
	Организация приема детей в 1 класс в общеобразовательные учреждения в электронном виде в 2019 году
	Январь-февраль
	Громова Т. А.
Харитонина А.Н.

	2.1.8
	Организация комплектования 10-х классов, включая проведение конкурсный отбор граждан в профильные классы.
	Январь - июль
	Громова Т.А.
Киселева А.А.

	2.2.
	Проверки по выполнению Федерального законодательства и других нормативных актов:

	2.2.1
	Выполнение муниципального задания по оказанию муниципальных услуг «Начальное общее, основное общее, среднее общее образование», «Дополнительное образование», «Организация отдыха детей в каникулярное время в общеобразовательных организациях»
	Январь-
Февраль
	Громова Т.А.
Саночкина Н.В.
Чистякова О.А.

	2.2.2
	Мониторинг выполнения муниципальных заданий образовательными учреждениями за 9 месяцев 2018 года и предварительный за 9 месяцев по оказанию муниципальных услуг
	Январь
	Громова Т.А.,
специалисты отдела

	2.2.3
	Экспертиза проектов изменений в уставы образовательных учреждений
	В течение года
	Недосекина Н. А
Миронова Е.Г.

	2.2.4
	Согласование сдачи в аренду и передачи в безвозмездное пользование муниципального недвижимого имущества, закрепленного за образовательными учреждениями
	В течение года
	Миронова Е.Г.

	2.2.5
	Проведение оценки последствий заключения муниципальными образовательными учреждениями договоров аренды, закрепленных за ними объектов собственности
	В течение года
	Миронова Е.Г.

	2.3
	Мониторинг:

	2.3.1
	Мониторинг занятости несовершеннолетних, состоящих на учете в КДН и ЗП в общеобразовательных учреждениях
	Январь

	Игнатенко Г.В.

	2.3.2
	Обобщение информации о деятельности общеобразовательных учреждений по итогам первого полугодия
	Январь
	Громова Т.А.
Специалисты школьного отдела

	2.3.3
	Мониторинг качества коррекционной помощи детям с ОВЗ по ДОУ № 22, 97, 196
	Январь
	Саночкина Н.В.

	2.3.4
	Мониторинг работы «электронных проходных»
	Ежемесячно
	Белышев И.С.

	2.3.5
	Мониторинг внедрения и работы «электронных столовых»
	Ежемесячно
	Белышев И.С.

	2.3.6
	Мониторинг обновления сайтов общеобразовательных учреждений
	Ежемесячно
	Оносов А. М.

	2.3.7
	Мониторинг оценки деятельности руководителей образовательных учреждений
	Ежемесячно
	Недосекина Н.А.
Новикова Н.И.

	2.4
	Отчеты:

	2.4.1
	Отчет о выполнении муниципального задания
	Январь
	Начальники отделов

	2.4.2
	Государственный статистический отчет о несчастных случаях с обучающимися, воспитанниками, работниками за календарный год
	Январь
	Харитонина А.Н.

	2.4.3
	Государственная статистическая отчетность по форме 1-ДО
	Январь
	Чистякова О.А..

	2.4.4
	Государственная статистическая отчетность по форме 1-ДОП
	Январь
	Чистякова О.А..

	2.4.5
	Государственный статистический отчет формы 85-К
	Январь
	Саночкина Н.В.

	2.4.6
	Годовой отчет по исполнению бюджета 
	Январь
	Сухарникова И.К.

	2.4.7
	Единый расчет по страховым взносам
	Январь
	Бабаева М.А.

	2.4.8
	Государственный статистический отчет о несчастных случаях с обучающимися, воспитанниками, работниками за календарный год
	Январь
	Харитонина А.Н.

	2.4.9
	[bookmark: OLE_LINK1]Отчёт о выполнении муниципального задания по оказанию муниципальных услуг «Начальное общее, основное общее, среднее общее образование», «Дополнительное образование», «Организация отдыха детей в каникулярное время в общеобразовательных организациях»
	Январь 
	Громова Т.А.
Саночкина Н.В.
Чистякова О.А.

	2.4.10
	Отчет, характеризующий ситуацию в отрасли «Образование» для ФСО
	Ежемесячно
	Белышев И.С.

	2.4.11
	Справочная таблица к отчете об исполнении бюджета по форме 0503387
	Ежемесячно
	Куцевол И.И.

	2.4.12
	Отчет по форме 3П. Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала
	Ежемесячно
Ежеквартально
	Шорина С.В.

	2.4.13
	Отчет об исполнении плана мероприятий по выполненным наказам избирателей
	Ежемесячно
	Куцевол И.И.

	2.4.14
	Информация о вакансиях и информация для организации занятости инвалидов
	Ежемесячно
	Лебедева Е.А.

	2.4.15
	Информация о выделенных рабочих местах для трудоустройства инвалидов, выполнение квоты для приема на работу инвалидов 
	Ежемесячно
	Лебедева Е.А.

	2.4.16
	Отчет о находящихся на исполнении в управлении образования судебных решениях
	Ежемесячно
	Власова Н.Н.

	2.4.17
	Документация для проведения мероприятий в рамках 74-ФЗ
	Ежемесячно
	Куцевол И.И.

	2.4.18
	Форма № П-4 Сведения о численности, заработной плате и движении работников
	Ежемесячно
	Шорина С.В.

	2.4.19
	Отчет по форме 3П. Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала
	Ежемесячно
Ежеквартально
	Шорина С.В.

	2.5
	 Документы:

	2.5.1
	Документация для проведения мероприятий в рамках 94-ФЗ
	Ежемесячно
	Куцевол И.И.

	2.5.2
	Документарная проверка на тему: «Организация внутриучрежденческого контроля. Реализация образовательной программы» (все учреждения дополнительного образования).
	Январь – март 2019
	Чистякова О.А.

	2.5.3
	Документы для конкурса «Образовательное учреждение будущего»
	Январь
	Белышев И.С.

	2.5.4
	Подготовка приказов по реализации специальных программ муниципальной программы «Развитие образования города Иванова»
	Январь
	Белышев И.С.

	2.5.6
	Внесение изменений в муниципальные программы «Развитие образования города Иванова», «Развитие инвестиционной деятельности и инновационной сферы в городе Иваново», «Реализация молодежной политики и организация общегородских мероприятий», «Забота и поддержка»
	Ежемесячно
	Белышев И.С.

	2.5.7
	Документация для проведения мероприятий в рамках 94-ФЗ
	Ежемесячно
	Куцевол И.И.

	3. Организационные мероприятия со взрослыми и детьми

	3.1
	Городские мероприятия с педагогами, родителями

	3.1.1
	Вебинар по профилактике безопасности дорожного движения с участием сотрудников ГИБДД «Безопасная дорога в школу»
	15 и 22 января
	Игнатенко Г.В.

	3.1.2
	Муниципальный конкурс «Педагогический дебют» (открытие 11-12.01.2018; 
очный этап 15.01-31.01.2018,
закрытие 02.02.2018)

	Январь
Февраль
	Губа Г.В.

	3.1.3
	Муниципальный заочный конкурс методических материалов и ресурсов «Стратегия успеха» (экспертиза конкурсных материалов)
	Январь
	Губа Г.В.

	3.2
	Городские мероприятия с детьми:

	3.2.1
	Чемпионат по чтению вслух «Страница 19»
	Январь
	Чистякова О.А.

	3.2.2
	«Рождественское чудо» ДОУ №67, №12 (все ДОУ с инклюзивными группами)
	16 января
	Рошкован Н.Б.

	3.2.3
	Торжественная церемония чествования победителей городских предметных олимпиад, вручения муниципальной премии одарённым детям
	Январь
	Чистякова О.А.

	3.2.4
	Городские краеведческие чтения школьников (в рамках городских чтений - краеведческая игра для учащихся 5-6 классов) 
	 Январь
	Чистякова О.А.

	3.2.5
	Олимпиады для учащихся начальной ступени образования и дошкольников «Турнир Смешариков»
	21 -31 января
	Чистякова О.А.

	3.2.6
	Веб-занятие по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма «Навыки безопасного поведения на дороге. Ответственность за вред, причинённый несовершеннолетними участниками дорожного движения»
	Январь
	Игнатенко Г.В.

	3.2.7
	Муниципальный этап областного фестиваля детского творчества «Рождественский подарок» 
	 Декабрь-январь
	Чистякова О.А.

	3.2.8
	Муниципальный этап всероссийского конкурса старшеклассников общеобразовательных учреждений «Ученик года»
	Конец января
	Басова Н.И.

	3.2.9
	Первенство города Иванова по шахматам (личное) 
	Январь
	Чистякова О.А.

	3.2.10
	Спартакиада школьников: городские соревнования по плаванию Участие в областных соревнованиях
	Январь
	Новикова Н.И.

	3.2.11
	Спартакиада школьников: городские соревнования по лыжному спорту
	Январь
	Новикова Н.И.

	[bookmark: _GoBack]3.2.12
	Городской конкурс детского творчества «Новогодний серпантин» (в рамках проектной деятельности обучающихся).
	Декабрь-январь
(20.12.18 открытие)
	Чистякова О.А.
	ноябрь-апрель
	Игнатенко Г.В.

	3.2.13
	Проект «Дорога жизни» посвящённый Дню снятия блокады Ленинграда (мемориальный вечер «Дорога жизни»;               выставка творческих работ  и подведение итогов конкурса; чествование ветеранов-блокадников)
	3 декабря 2018-25 января 2019
	Чистякова О.А.

	3.2.14
	Мемориальный вечер памяти жертв Холокоста 
	25 января
	Игнатенко Г.В.

	3.2.15
	Профильная школа «Химия для любознательных»
	в дни зимних каникул
	Чистякова О.А. 

	3.2.16
	Региональный отборочный этап конкурса по робототехнике «Робофест-Иваново»
	1 января по февраль
	Чистякова О.А.

	4. Материально-техническое обеспечение деятельности
образовательных учреждений

	
	
	
	

	4.1
	Нормативно-правовое обеспечение:

	4.1.1
	Техническая документация для проведения открытых конкурсов и запросов котировок цен на выполнение ремонтно-строительных работ;
Договоры на техническое обслуживание учреждений образования;
	Январь
	Лосев М.А.

	4.2
	Материально-техническое обеспечение:

	4.2.1
	Администрирование портала иваново-детство.рф
	Январь
	Оносов А.М.

	4.2.3
	Модернизация серверов управления
	Январь
	Сенаторов В.В.

	4.2.4
	Организация проведения в общеобразовательных учреждениях города работ по благоустройству
	Январь
	Лосев М.А.

	4.3
	Контроль:
	Январь
	

	4.3.1
	Ремонтно-строительные работы в ДОУ №9, бывшего ДК Меланжевого комбината
	Январь
	Лосев М.А.

	4.3.2
	Санитарное состояние территорий учреждений образования, наледи на крышах
	Январь
	Лосев М.А.,
сотрудники УО

	4.3.3
	Обновление сайтов ОУ
	Январь
	Оносов А.М.




Новикова Н.И.
32-52-07
