
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ИВАНОВА

ПРИКАЗ
от  27.10. 2016_________




    №  _589________
Об  утверждении    календарного  плана  мероприятий  по   подготовке   и проведению   государственной итоговой аттестации   обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования    на территории города Иванова  в  2016-2017 учебном  году
В  целях  обеспечения качества результата  государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования,  организованного проведения государственной итоговой  аттестации  выпускников, осваивающих основные общеобразовательные программы  среднего  общего образования в  муниципальных образовательных учреждениях города Иванова  в 2016-2017 учебном году,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Утвердить   календарный   план  мероприятий  по подготовке  и проведению   государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные  образовательные программы среднего общего образования  в образовательных организациях  на территории города Иванова в 2016-2017 учебном  году (приложение).
2. Директорам общеобразовательных учреждений:

2.1Внести необходимые коррективы в  школьные планы  подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших основные образовательные программы  среднего общего образования    в  2016-2017 учебном  году.
2.2 Обеспечить  контроль  за выполнением  плана подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших основные  образовательные программы среднего общего образования в 2016 – 2017 учебном году.
3. Контроль за выполнением данного приказа возложить на заместителя начальника управления образования   Недосекину Н.А.
     Начальник      управления 
                                                              Е.А.Юферова
А.А. Киселева 

32 96 91

                                                       Приложение

                                                                                             к приказу   управления образования 

                                                                                        Администрации  города Иванова

                                                                                            от__________           №__________ 

План подготовки  и проведения

государственной итоговой аттестации ( далее – ГИА) обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования в образовательных организациях  на территории города Иванова  в  2016– 2017 учебном  году

	№

п./п.
	Мероприятия, выносимые решения, 

утверждение документов
	Сроки
	Ответственные

	1.
	Нормативно-правовое, инструктивное обеспечение  государственной итоговой аттестации

	1.1.
	Подготовка приказов:
	
	

	1.1.1.
	О назначении ответственных за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации      в 2016/2017 учебном  году в общеобразовательных учреждениях города Иванова.
	 Октябрь, 2016
	 Киселева А.А.

	1.1.2.
	О проведении мероприятий по внесению сведений  в региональную информационную систему  обеспечения проведения государственной итоговой аттестации учащихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования  в 2017 году на территории города Иванова.
	 В соответствии с требованиями приказа Департамента образования Ивановской области.
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	1.1.3.
	О проведении итогового сочинения (изложения) в  11-х (12-х) классах общеобразовательных школ города Иванова.
	Ноябрь, 2016, на основании нормативных документов Департамента образования Ивановской области
	Недосекина Н.А.,
Киселева А.А.

	1.1.4.
	Об обеспечении организации работы по информированию выпускников, их родителей (законных представителей) о сроках и месте подачи заявлений об участии в ГИА-11
	Декабрь, 2016
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.



	1.1.5.
	О доведении до  участников образовательного процесса   сроков  выдачи результатов  ГИА- 11, подачи апелляций и их рассмотрения, мест подачи апелляций. 


	 Апрель, 2017
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	1.1.6.
	   О проведении государственной итоговой аттестации в форме ЕГЭ  в 2017 году  в 11-х (12-х)  классах  муниципальных общеобразовательных учреждений  города Иванова.

	 Май, 2017 
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	2.
	                         Организационное сопровождение ГИА-11

	2.1.
	  Определение  специалистов, ответственных за внесение сведений в  РИС ЕГЭ. 
	 Октябрь, 2016
	Руководители ОУ,

Киселева А.А.

	2.2.
	Соблюдение мер информационной безопасности при получении результатов экзаменов  в электронной форме через защищенную сеть автоматизированной системы «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников».
	Весь период
	Белышев И.С.

Катреча В.Г.

Михайлов М.Ю.

Киселева А.А.

	2.3.
	Оказание консультативной помощи специалистам, ответственных за внесение сведений в  РИС ЕГЭ. 
	 Весь период

	  Михайлов М.Ю.

	2.4.
	Организация работы по  подготовке и внесению сведений  в региональную информационную систему обеспечения проведения сочинения (изложения)(далее- ИС)  как допуска к ГИА, ЕГЭ, ГВЭ.


	По графику Департамента образования Ивановской области
	Руководители ОУ, Михайлов М.Ю., Киселева А.А.

	2.5.
	Получение протоколов выверки регистрации на ИС по каналам защищенной связи
	17.11.2016
	Михайлов М.Ю.

Руководители ОУ

	2.6.
	Передача результатов выверки регистрации на ИС, протоколов коррекции данных по каналам защищенной связи
	До 19.11.2016
	Михайлов М.Ю.

Киселева А.А.

Руководители ОУ

	2.7.
	Получение по каналам защищенной связи уведомлений ИС, передача их учащимся.
	25.11.2016, 28.11.2016
	Михайлов М.Ю.

Руководители ОУ

	2.8
	Формирование  и предоставление в  ОГБУ Центр оценки качества образования  сведений для внесения в РИС ЕГЭ о:
	
	

	2.8.1.
	административно-территориальной единице;
	 В соответствии со сроками, определяемыми приказом Департамента образования  Ивановской области

До 25.11.2017

30.01.2017
01.02.2017

	Недосекина Н.А.,

 Михайлов М.Ю.

	2.8.2.
	муниципальном органе управления образованием;
	
	Недосекина Н.А.,

 Михайлов М.Ю.

	2.8.3.
	образовательных  учреждениях; 
	
	 Михайлов М.Ю.

	2.8.4.
	выпускниках  текущего года;


	
	Михайлов М.Ю.,

Киселева А.А.

	2.8.5.
	пунктах проведения экзаменов (ОУ-ППЭ), аудиторном фонде;
	
	Киселева А.А.

 Михайлов М.Ю.

	2.8.6. 
	 форме ГИА,  участниках ЕГЭ всех категорий с указанием перечня общеобразовательных предметов, выбранных для сдачи ЕГЭ;
	
	Киселева А.А.

 Михайлов М.Ю.

	2.8.7. 
	работниках ППЭ (руководители, организаторы, ассистенты, уполномоченные ГЭК);
	
	Директора ОУ,

Руководители ППЭ,

Киселева А.А.
Михайлов М.Ю.

	2.9.
	Получение  из  ОГБУ  Центр оценки качества образование протоколов выверки  регистрации на экзамен, проведение выверки, передача результатов выверки регистрации на экзамен, протоколов коррекции данных в ОГБУ  Центр оценки качества образование (по защищенным каналам связи).
	
	Директора ОУ,

Михайлов М.Ю.,

Киселева А.А.

	2.10
	Передача в управление образования заявлений участников ГИА-11 для передачи их в Департамент образования Ивановской области
	01.02.2017 – 02.02.2017( по графику)
	Киселева А.А.

	2.11.
	Сбор и предоставление в Департамент образования по установленной форме   информации:

- об участии в  ГИА  выпускников с ограниченными возможностями здоровья;

- о досрочном проведении единого государственного экзамена. 
	 В соответствии со сроками запросов Департамента образования Ивановской области 
	Киселева А.А.,

Руководители ОУ

	2.12
	Проведение мероприятий по организации проведения экзаменов в форме ЕГЭ на досрочном этапе
	В соответствии со сроками запросов Департамента образования Ивановской области
	Киселева А.А.
Руководители ОУ и ППЭ, определенные приказом Департамента образования Ивановской области

	2.13. 
	  Выдача выпускникам уведомлений на экзамены.
	 В соответствии с  план - графиком  заполнения РИС ЕГЭ
	Киселева А.А.

Руководители ОУ

	2.14.
	Распределение на экзамены ППЭ, аудиторий, участников ЕГЭ и работников ППЭ.
	 В соответствии с план - графиком  заполнения РИС ЕГЭ
	Михайлов М.Ю.

Киселева А.А.
Руководители ППЭ,

Директора ОУ

	2.15. 
	Распределение работников ППЭ  по датам проведения экзаменов.
	 В соответствии с план - графиком  заполнения РИС ЕГЭ
	Михайлов М.Ю.,

Руководители ППЭ,

Руководители ОУ

	2.16 
	Информационная работа  по привлечению граждан в качестве общественных наблюдателей. 
	Октябрь, 2016 – Май, 2017
	 Недосекина Н.А.

Киселева А.А.,

Руководители ОУ

	2.17.
	 Информирование выпускников 2016года, получивших вместо аттестата справку по результатам ГИА, об их праве    прохождения государственной итоговой  аттестации  по математике,  о месте и сроках подачи заявлений  для участия в ЕГЭ в 2017 году.
	До 01.01. 2017
	Руководители ОУ №№15,55,СОСШ, 32, 49 

	2.18.
	Подготовка  и предоставление в Департамент образования предложений:
	
	

	
	- по количеству участников ГИА-11;

-  по составу ГЭК;

- по количеству и местам расположения ППЭ  для проведения  ЕГЭ;

- по составу  руководителей и организаторов в ОУ - ППЭ; 

- по распределению работников ППЭ;

- количества и мест расположения ППЭ ГВЭ.
	В порядке и в сроки, определенные Департаментом образования Ивановской области
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А

	2.19
	 Информирование выпускников 11-х классов, нуждающихся  в создании особых условий проведения  ГИА  аттестации, и их родителей (законных представителей) о сроках прохождения ПМПК  с целью определения условий проведения экзаменов с учетом особенностей их здоровья, о перечне запрашиваемых документов. 
	 По графику Департамента образования Ивановской области
	Киселева А.А.

Руководители ОУ

	2.20.
	 Предоставление информации в  ОГБУ Центр оценки качества образования   об участниках  ГИА - 11  по результатам допуска выпускников к государственной итоговой  аттестации.
	Май, 2017, по запросу Департамента образования Ивановской области.
	Директора школ,

Киселева А.А.

	2.21
	Регистрация выпускников прошлых лет на экзамены в форме ЕГЭ  в 2017 году.
	  Декабрь, 2016 – январь 2017
	Киселева А.А.

	2.22
	Оказание содействия Центру оценки качества образования Ивановской области в подготовке документов по заключению договоров с физическими лицами, привлекаемыми к выполнению работ, связанных с организацией и проведением ГИА.
	 По запросу Центра оценки качества образования
	Киселева А.А., 

Руководители ОУ,

Руководители ППЭ

	2.23.
	Выдача выпускникам прошлых лет уведомлений на экзамены.
	В соответствии с  план - графиком  заполнения РИС ЕГЭ
	Киселева А.А.

	3.
	Организация пунктов проведения экзамена (ППЭ)

	3.1.
	Изучение федеральных и региональных положений и инструкций по организации пунктов  проведения экзамена. 
	Январь – апрель, 2017
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

Руководители ОУ

 Руководители ППЭ

	3.2.
	Определение образовательных учреждений – ППЭ.
	В соответствии со сроками запросов Департамента образования Ивановской области
	Руководители ОУ

Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	3.3.
	 Сбор предварительной информации о планируемом количестве участников ГИА в 2017 году (выпускников текущего года, лиц, не прошедших ГИА в 2016, лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов и детей - инвалидов).
	До 21.11.2016
	Руководители ОУ,

Киселева А.А.,

Михайлов М.Ю.

	3.4.
	 Решение организационных вопросов по  функционированию в ОУ-ППЭ видеонаблюдения, хранению видеозаписей, передаче их (выборочно)  в Центр  информатизации и оценки качества образования по запросу Департамента образования Ивановской области.
	  Весь период
	 Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

Руководители ОУ-ППЭ

	3.5.
	Подготовка проекта распределения выпускников   по ППЭ для проведения экзаменов в форме ЕГЭ (ГВЭ) для Департамента образования.
	В порядке и в сроки, определенные    Департаментом образования Ивановской области)
	Киселева А.А.

	3.6.
	 Решение организационных вопросов с соответствующими службами по бесперебойной подаче электроэнергии в дни проведения экзаменов в муниципальных общеобразовательных учреждениях, являющихся пунктами проведения экзаменов.
	Май-2017
	 Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	3.7.
	 Обеспечение контроля за  своевременным предоставлением руководителями  школ  в Департамент образования Ивановской области пакета документов по участию в экзаменах, проводимых в резервные дни, выпускников, которые не могли участвовать в экзаменах  по уважительной причине.
	Июнь-2017 
	Киселева А.А.

Руководители ОУ

	3.8.
	Подготовка и предоставление в Департамент образования Ивановской области  предложений:
	
	

	
	- об общеобразовательных учреждениях - ППЭ
	 В порядке, установленном  Департаментомобразования Ивановской области
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.



	
	- по кандидатурам в члены ГЭК Ивановской области 
	
	

	
	-о персональном составе  руководителей   ППЭ
	
	

	
	- о распределении выпускников  по  конкретным  ППЭ для сдачи экзаменов в форме ЕГЭ.
	
	

	
	 - о персональном составе организаторов в каждом ППЭ
	
	

	3.9.
	 Решение организационных вопросов с учреждениями по созданию специальных условий для участия в ЭГЭ лиц с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с их заявлениями.
	 Январь - май, 2017
	 Недосекина Н.А.

 Киселева А.А.

Руководители ОУ-ППЭ

	3.10.
	Решение совместно с Департаментом образования Ивановской области  вопросов по взаимодействию в ходе ЕГЭ   с органами: 

- внутренних дел;

- здравоохранения;

- транспорта;

- связи;

- противопожарной безопасности;

- энергообеспечения. 
	Январь - май, 2017
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	3.11.
	 Обеспечение мероприятий по внесению сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования в Ивановской области в 2017 году.
	 В соответствии с графиком Департамента образования Ивановской области
	 Михайлов М.Ю.

  Киселева А.А.

	3.12.
	Решение   вопросов по обеспечению   обучения Центром информатизации и оценки качества образования лиц, привлекаемых к проведению ГИА, через очные и дистанционные формы работы, в том числе систему тьюторства.
	Март – май, 2017
	Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

Руководители ОУ

Руководители ППЭ

	3.13.
	Подготовка материально-технической базы пункта в соответствии с требованиями  нормативных документов  об организации пункта проведения экзамена
	 Апрель-май- 2016(досрочный период – по необходимости)
	Директора ОУ – ППЭ.,

Руководители ППЭ.,

Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

	3.14.
	Проверка готовности  ППЭ к проведению ЕГЭ по следующим параметрам:

- аудиторный  фонд;

- средства видеонаблюдения, сейфы;

- оператор  ППЭ;

-стационарные или переносные металлоискатели;

- особые условия для участников ЕГЭ с ОВЗ;

- медпункты;

- охрана  порядка и других.
	За 1 день до проведения экзамена


	Руководители ППЭ.,

Директора ОУ-ППЭ., 

Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

	3.15.
	Сбор оперативной информации о явке  выпускников в пункты ЕГЭ в день проведения экзаменов по русскому языку и математике
	В дни проведения экзаменов
	Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.



	3.16.
	Обеспечение условий хранения документов ППЭ о проведении экзаменов в форме ЕГЭ, не сдаваемых в Центр информатизации и оценки качества образования.
	По актам после каждого экзамена, уничтожение после 31 декабря.
	Руководители ППЭ 

	4.
	Руководство работой образовательных учреждений 

по подготовке и проведению  государственной итоговой аттестации, обеспечению качества  результата государственной итоговой аттестации

	4.1.
	 Контроль за соблюдением  директорами школ Инструкции руководителя общеобразовательного учреждения по подготовке и проведению единого государственного экзамена в период государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы среднего общего образования, в образовательных учреждениях Ивановской области, ежегодно утверждаемой приказом Департамента образования Ивановской области.
	Весь период
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	4.2.
	  Разработка образовательными учреждениями планов (программ)           повышения качества образовательной подготовки обучающихся с включением в них следующих мероприятий:

-внесение изменений в учебные планы в части распределения часов вариативной части, выбора факультативных и элективных курсов;

- внесение корректив в рабочие программы по предметам с учетом предметно-содержательного анализа оценочных процедур;

-включение в планы внутришкольного контроля проверок уровня и качества обученности учащихся по разделам и темам, которые были усвоены на низком уровне; 

- внесение изменений в методические темы педагогов;

- определение (корректировка) тематики педагогических советов, заседаний методических изменений;

-участие в мероприятиях регионального плана по повышению качества подготовки выпускников по иностранным языкам;

- обеспечение участия обучающихся в мероприятиях регионального мониторинга качества образования и диагностики учебных достижений в целях своевременного выявления фактического уровня подготовки выпускников и оперативной корректировки состава «групп риска» риска» обучающихся по математике и русскому языку, составление  планов  индивидуальной работы с ними по ликвидации пробелов в знаниях и подготовке к  государственной итоговой аттестации, согласование  их с обучающимися и их родителями,  обеспечение контроля  за     выполнением данных планов ежемесячно на совещаниях при директоре;

- создание при проведении административных контрольных работ, региональных мониторингах качества образования и диагностики учебных достижений, всероссийских проверочных работах условий, обеспечивающих объективную оценку качества знаний выпускников;

- принятие мер в отношении обучающихся, систематически пропускающих учебные занятия без уважительных  причин, в соответствии с требованиями Устава школы;

- принятие управленческих решений по обеспечению контроля за объективностью оценки знаний выпускников при выставлении четвертных (полугодовых) отметок;

-обеспечение контроля за выполнением учебных планов и программ;

-планирование  посещения учителями семинаров по подготовке к ЕГЭ, организуемых ИРО, МЦ,  направление при необходимости учителей на индивидуальные консультации в ИРО по вопросам подготовки учащихся к государственной итоговой аттестации, усиление взаимодействия с МЦ по организации помощи молодым специалистам;

- повышение эффективности разъяснительной работы среди учащихся и их родителей (законных представителях) по вопросам подготовки и проведения ГИА, в том числе по вопросу целесообразности выбора уровня(ей)сдачи в форме ЕГЭ математики;

- продолжение использования в  практике  работы учителей-предметников следующих направлений деятельности:

       составления  карт диагностики уровня подготовки обучающихся по  русскому языку и математике, периодическое внесение  корректив в планы индивидуальной подготовки выпускников к   ГИА  с учетом пробелов в знаниях обучающихся;

       внесения корректив  при планировании сопутствующего повторения  по русскому языку и математике  с  учетом выявленных пробелов в знаниях обучающихся;

       обеспечения  системного повторения обучающимися 11-х классов содержания всех вопросов спецификаций ЕГЭ (ГВЭ);

       выявления  и эффективного использования ресурсов обеспечения качества подготовки обучающихся   к  ГИА, в том числе-интернет порталов: Решу ЕГЭ, Статград, портала дистанционного обучения школьников Ивановской области,    и доведения  данной информации  до сведения обучающихся и их родителей;

 -  обеспечения работы службы психолого-педагогического сопровождения  обучающихся 11-х (12-х) классов.
	Сентябрь, 2016

Сентябрь - октябрь, 2016

Постоянно
	Руководители ОУ,

Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

	
	Обсуждение результатов репетиционного тестирования по математике на заседании МО учителей математики, принятие управленческих решений. Информирование родителей о результатах репетиционного тестирования, о мерах, принимаемых ОУ по ликвидации выявленных пробелов в знаниях учащихся. Внесение корректив в  состав «групп  риска» по математике.
	До. 01.11. 2016
	Руководители ОУ

	4.3.
	 Мониторинг преподавания предметов  в условиях вакансий учителей, принятие управленческих решений.
	до 20.09.2016
	Киселева А.А.

	4.4.
	 Аппаратное совещание  «О принятии управленческих решений администрациями школ №9,15,29,31,37,55, СОСШ по повышению качества подготовки выпускников по обязательным на экзаменах предметам».
	 Ноябрь, 2016
	 Недосекина Н.А.

 Киселева А.А.

	4.5.
	Проведение итогового сочинения (изложения), его проверки в соответствии с порядком, определенном  Департаментом образования Ивановской области.
	Декабрь, 2016
	Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.,

Михайлов М.Ю.,

Руководители ОУ

	4.6.
	 Аппаратное совещание « О принятии управленческих решений администрациями школ №2,24,18,31,54,62 по повышению качества подготовки выпускников по предметам, на экзаменах по которым  выпускники в 2016 году показали крайне низкие результаты обученности»
	Декабрь, 2016
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	4.7.
	Проведение мониторинга  об обучающихся  выпускных классов  школ города, которые   могут быть не допущены  до  государственной итоговой  аттестации. 

Принятие управленческих решений по результатам мониторинга, в том числе проведение аппаратных совещаний с целью  контроля  за выполнением планов индивидуальной работы с выпускниками «группы риска» по ликвидации пробелов в знаниях  и подготовке к государственной итоговой аттестации.
	На 30.12.2016

На 25.03.2017


	Руководители ОУ,

Громова Т.А.,

Киселева А.А.

Недосекина Н.А.

КиселеваА.А.



	4.8.
	Аппаратное совещание по обсуждению результативности комплекса мер, принимаемых руководителями школ, выпускники которых в 2016 году показали низкие результаты на экзаменах в форме ЕГЭ
	Февраль, 2017
	 Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

	4.9.
	 Мониторинг хода выполнения  учебных планов  и программ в 11-х классах
	Ноябрь, январь, апрель, июнь
	Руководители ОУ

Недосекина Н.А..

Киселева А.А.,



	4.10.
	Мониторинг посещения учителями семинаров по подготовке к ЕГЭ, организуемых институтом развития образования Ивановской области и муниципальным методическим Центром.
	Ежеквартально
	Руководители ОУ

Губа Г.В.



	4.11.
	Обеспечение руководителей ОУ пакетом нормативно-правовых, инструктивных и методических документов в электронном виде, поступающих из Департамента образования Ивановской области ОГБУ Центр оценки качества образования.
	В течение учебного года


	Громова Т.А.,

Киселева А.А.

	4.12.
	Обеспечение образовательных учреждений наглядными материалами и презентациями по подготовке к ЕГЭ, справочной и методической литературой.
	Постоянно
	Киселева А.А.,

Болтышева Т.В.

	4.13.
	Ознакомление руководителей ОУ с нормативно-правовой базой проведения ЕГЭ в 2017 году, доведение ее содержания до исполнителей и участников ЕГЭ (ГВЭ).
	 Весь период
	Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

Руководители ОУ

	4.14.
	Организация обмена информацией,  необходимой для проведения  ГИА,  в соответствии с утвержденным перечнем и сроками через защищенную сеть  в программном комплексе «АРМ Государственная (итоговая) аттестация выпускников».
	В течение года
	 Михайлов М.Ю.

Киселева А.А.

Руководители ОУ

	4.15.
	 Оперативное направление в ОУ по защищенным каналам связи приказов Департамента образования по вопросам проведения ГИА-11, сочинений (изложений), уведомлений ЕГЭ, сочинений (изложений),протоколов проверки результатов ЕГЭ (ГВЭ), сочинений (изложений)  и иных нормативно-правовых документов, направляемых в учреждения через защищенную сеть.
	Весь период
	Михайлов М.Ю.

	4.16.
	 Организация обучения в соответствии с утвержденными федеральными и региональными нормативными правовыми и инструктивно-методическими документами по вопросам проведения  ГИА  участников  экзаменов, родителей (законных представителей),  педагогических  работников.


	 Весь период
	Руководители ОУ



	4.17.
	Организация работы по информированию о процедурах проведения ГИА всех участников  ГИА и их родителей (законных представителей):  собрания, сайты, стенды, «горячая линия»  и другие пути:


	
	Руководители ОУ

Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	
	- о написании сочинения как условия допуска выпускников  к ГИА;
	Сентябрь - ноябрь, 2016 
	

	
	- о сроках, местах и порядке подачи заявлений на прохождение ГИА, в т.ч. в форме ЕГЭ;


	 Не позднее, чем за 2 месяца до завершения срока подачи заявления
	

	
	- о  сроках проведения ГИА;


	Не позднее, чем за 2 месяца до начала экзаменов
	

	
	- о порядке проведения ГИА, в том числе об основаниях для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов ГИА, о ведении во время экзаменов в ППЭ и аудиториях видеозаписи;


	Весь период
	

	
	- о сроках, местах и порядке  подачи и рассмотрения апелляций;


	Не позднее, чем за месяц до начала экзаменов
	

	
	- о сроках, месте и порядке информирования о результатах ГИА.
	 Не позднее, чем за месяц  до начала экзаменов
	

	4.18.
	Организация контроля за подачей выпускниками общеобразовательных учреждений заявлений на  участие в ГИА, передача заявлений в Департамент образования Ивановской области.
	 Январь, 2017
1.01.2017-2.01.2017


	Руководители ОУ

Киселева А.А.



	4.19.
	 Обеспечение условий для функционирования  пунктов проведения экзаменов.
	Январь - май, 2017
	Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

Руководители ОУ

	4.20.
	 Мониторинг готовности  ППЭ к проведению экзаменов в форме ЕГЭ в досрочный и основной этап.
	 Апрель, 2017
 Май, 2017
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

Руководители ОУ

	4.21.
	 Получение выверки участия выпускников прошлых лет в экзаменах в форме ЕГЭ, предоставление результатов выверки и протоколов коррекции в Центр информатизации и оценки качества образования, получение, заполнение и выдача уведомлений  на ЕГЭ выпускникам  прошлых лет.
	 В соответствии с графиком
	 Киселева А.А.

	4.22.
	Обеспечение получения и выдачи в общеобразовательные учреждения в двухдневный срок после утверждения ГЭК   протоколов с результатами ГИА-11 на бумажных носителях.


	Май-июнь -2017

	Киселева А.А.



	4.23.
	Организация работы в школах по принятию от участников ГИА-11  апелляций по результатам ЕГЭ, предоставление их в установленном порядке в Департамент образования ивановской области
	Май-июнь- 2017
	Руководители ОУ 

Киселева А.А.

	5.
	Проведение мероприятий по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов, руководителей

	5.1.
	Оказание консультативной помощи  директорам школ и руководителям ППЭ в организации работы ППЭ в 2017году.
	Январь-май -2017
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

	5.2.
	Обеспечение участия руководителей ППЭ и работников ППЭ  в апробациях технологий «Сканирование в ППЭ», «Печать КИМ в ППЭ», раздел «Говорение» по иностранным языкам
	В дни проведения экзаменов , в ППЭ, определенных приказом Департамента образования Ивановской области
	Руководители ППЭ

	5.3.
	Направление на курсы (семинары) в  ОГБУ Центр оценки качества образования:

- ответственных за проведение ЕГЭ;

- ответственных за  внесение сведений в региональную информационную систему;

- руководителей ППЭ (с учетом резерва);

- специалистов управления образования и методистов ММЦ,  педагогических работников ОУ, утвержденных членами ГЭК;

- учителей-предметников (по отдельному графику);

-членов экспертных комиссий (по отдельному графику);

- руководителя методического центра.
	февраль-май

(по плану  ОГБУ Центр оценки качества образования)
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.,

Руководители  ОУ

Губа Г.В.

	6.
	Проведение мероприятий по информированию и подготовке 

участников   ЕГЭ, ГВЭ   и общественности

	6.1.
	Организация «Горячей линии» и «Телефона доверия».
	 Весь период
	Недосекина Н.А.,

Громова Т.А.

	6.2.
	Ознакомление участников образовательного процесса с нормативно-правовой базой  государственной итоговой аттестации.
	В  течение учебного года
	Руководители ОУ

Недосекина Н.А.,

Громова Т.А.,

Киселева А.А.,



	6.3.
	Обеспечение информирования выпускников прошлых лет о графике  и месте приема заявлений  для участия  государственной итоговой аттестации  в 2017 году,  ознакомление их с нормативно-правовой базой  ГИА.
	Декабрь, 2016 -  январь-2017
Май, 2017
	Киселева А.А.

	6.4.
	Обеспечение информирования о порядке и технологии проведения ЕГЭ через средства массовой информации.
	Март-май 2017.
	Недосекина Н.А.,

Киселева А.А.

	6.5
	Проведение акции «100 баллов для Победы»
	Апрель, 2017
	Недосекина Н.А.

Киселева А.А.

Руководители ОУ

	6.6.
	 Обеспечение участия родителей учащихся 11-х классов в родительских собраниях, в том числе Информационно- разъяснительной акции  «Готовимся к ЕГЭ», видеоконференциях, проводимых Департаментом образования Ивановской области. 
	 В соответствии со сроками Департамента образования Ивановской области
	Недосекина Н.А

Киселева А.А., 

Руководители ОУ 



	6.7.
	Обеспечение методического сопровождения подготовки к ЕГЭ заместителей директоров школ, руководителей МО, учителей-предметников.
	В течение учебного года

(по отдельному плану)
	Губа Г.В.

	6.8.
	Обеспечение участия специалистов МОУО, представителей школ, общественности в совещаниях по тематике ЕГЭ (ГВЭ), проводимых Департаментом образования Ивановской области.
	Постоянно
	.Недосекина Н.А.
Киселева А.А.

Руководители ОУ

	6.9.
	Оформление   информационных стендов  «Готовимся к ЕГЭ», «За честный ЕГЭ», размещение соответствующей информации на сайтах школ.
	 Сентябрь, 2016 -январь, 2017
	Руководители ОУ,



	6.10.
	 Организация контроля за оформлением информационных стендов в образовательных организациях по процедуре проведения ГИА в 2017 году, размещения соответствующей  информации на сайтах ОО.
	Постоянно
	Громова Т.А.
Киселева А.А.

	6.11.
	Информационное сопровождение подготовки и проведения ЕГЭ:
	
	

	
	- обеспечение работы школьных сайтов;   - обеспечение работы сайта управления образования, в том числе  размещение на сайте  управления образования  информаций:

           о сроках и местах подачи заявлений на сдачу ГИА, местах регистрации на сдачу ЕГЭ (для выпускников прошлых лет)
о сроках проведения  ГИА;

о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций;

о сроке, местах и порядке информирования о результатах ГИА.


	Не позднее, чем за 2 месяца до начала экзаменов

 Не позднее, чем за месяц до начала экзаменов

Не позднее, чем за месяц до начала экзаменов


	Директора школ

Белышев И.С.

Катреча В.Г.

 Киселева А.А.
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